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‭Bogotá, 30 de Enero de 2025‬

‭CERTIFICACIÓN‬

‭El(la)‬ ‭Señor(a)‬ ‭RAUL‬ ‭ESTEBAN‬ ‭CAICEDO‬ ‭BUITRAGO,‬ ‭Identificado(a)‬ ‭con‬
‭Cédula‬ ‭de‬ ‭Ciudadanía‬ ‭1.010.204.063,‬ ‭Laboró‬ ‭en‬ ‭nuestra‬ ‭organización‬ ‭desde‬ ‭el‬
‭14/08/2023‬‭hasta‬‭el‬‭15/04/2024,‬‭desempeñando‬‭el‬‭cargo‬‭de‬‭PROFESIONAL‬‭II‬‭-1‬
‭con‬ ‭un‬ ‭contrato‬ ‭laboral‬ ‭a‬ ‭término‬ ‭LABOR‬ ‭CONTRATADA‬ ‭y‬ ‭devengó‬ ‭un‬‭ingreso‬
‭mensual promedio de‬‭$5.506.767.‬

‭Laboró‬ ‭en‬ ‭misión‬ ‭para‬ ‭la‬ ‭empresa‬ ‭usuaria‬ ‭ADMINISTRADORA‬ ‭COLOMBIANA‬
‭DE PENSIONES COLPENSIONES.‬

‭A continuación se detallan las funciones realizadas:‬

‭1.‬ ‭Gestionar‬ ‭y‬ ‭analizar‬ ‭la‬ ‭documentación‬ ‭e‬ ‭información‬ ‭necesaria,‬ ‭con‬ ‭las‬
‭dependencias de la entidad, sobre procesos constitucionales.‬

‭2.‬ ‭Analizar‬ ‭las‬ ‭acciones‬ ‭constitucionales‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭entidad‬ ‭para‬ ‭proponer‬
‭estrategias de prevención del daño antijurídico y la reducción del litigio.‬

‭3.‬ ‭Proyectar‬ ‭y‬ ‭comunicar‬ ‭respuestas‬ ‭a‬ ‭las‬ ‭acciones‬ ‭constitucionales‬ ‭de‬ ‭la‬
‭entidad.‬

‭4.‬ ‭Recibir,‬ ‭analizar‬ ‭y‬ ‭custodiar‬ ‭la‬ ‭documentación‬ ‭que‬ ‭sea‬ ‭relevante‬ ‭para‬ ‭el‬
‭área.‬

‭5.‬ ‭Realizar los informes relacionados a la dependencia.‬
‭6.‬ ‭Las‬ ‭demás‬ ‭actividades‬ ‭inherentes‬ ‭a‬ ‭la‬ ‭naturaleza‬ ‭del‬ ‭cargo‬ ‭y‬ ‭de‬ ‭la‬

‭dependencia Bogotá.‬
‭7.‬ ‭Las demás actividades que le sean asignadas.‬



‭Continuación‬‭de‬‭las‬‭funciones‬‭desempeñadas‬‭por‬‭el(la)‬‭señor(a)‬‭RAUL‬‭ESTEBAN‬
‭CAICEDO BUITRAGO‬‭pag.2‬

‭8.‬ ‭Las‬ ‭demás‬ ‭funciones‬ ‭y‬ ‭responsabilidades‬ ‭que‬ ‭le‬ ‭sean‬ ‭asignadas‬ ‭por‬ ‭el‬
‭EMPLEADOR o sus representantes.‬

‭Esta certificación se expide a solicitud del interesado y tiene vigencia permanente.‬

‭Atentamente,‬

‭Jenith Janeth Niño Rocha‬
‭Coordinadora de Atención al Empleado‬



 
 

 

 

UT COLTEMP HQ5 SAS 
NIT: 901820600-6 

 
CERTIFICA QUE: 

 
Que el(la) señor(a) CAICEDO BUITRAGO RAUL ESTEBAN identificado(a) con cedula de 
ciudadanía 1010204063 tiene vínculo laboral HQ5 SAS en misión para ADMINISTRADORA 
COLOMBIANA DE PENSIONES COLPENSIONES con un contrato por OBRA O LABOR 
desempeñando el cargo de  PROFESIONAL II en la ciudad de Bogotá desde el 26 DE ABRIL 
DE 2024, hasta el 01 DE AGOSTO DE 2024 devengando un salario mensual de $ 6.017.795. 
 

Desempeñando las siguientes funciones: 

1. Ejecutar actividades de coordinación y gestión integral para facilitar y garantizar el 
cumplimiento de los objetivos de la DPJ y de las ocho Regionales. 

2. Realizar el acompañamiento en la solución de casos prioritarios. 

3. Realizar y asistir a capacitaciones. 

4. Implementación de buenas prácticas para la mejora de la calidad en la defensa judicial y 
apoyo en trámites de procedimientos de competencia del nivel central. 

 
Cordialmente, 
 

 

INGRID MARGARITA PINILLA ROCHA 
REPRESENTANTE LEGAL 
901820600 



 
 
 
 

 

LA SUBDIRECTORA DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

 

CERTIFICA QUE: 

 

Verificada Plataforma Transaccional SECOP y las Bases de Datos de la Subdirección de Gestión 

Contractual, se constató que la Personería de Bogotá D.C., NIT No. 899.999.061-9, suscribió con 

RAÚL ESTEBAN CAICEDO BUITRAGO, cédula No. 1010204063., el Contrato de Prestación de Servicios 

de acuerdo con la siguiente información: 

CONTRATO No. 2024-0626 AÑO DE EJECUCIÓN 2024 

OBJETO 

Prestación de servicios profesionales para realizar las 

actividades jurídicas derivadas de la representación judicial de 

la Oficina Asesora de Jurídica y en la emisión de conceptos 

jurídicos. 

VALOR PACTADO $37.680.000 

FECHA DE INICIO POR CESIÓN 

DEL CONTRATO 
23/10/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN 30/12/2024 

 

Nota: El Contrato No. 0626 de 2024, fue cedido por JUAN CARLOS CARDENAS CARVAJAL, cédula No. 79281872 

a RAÚL ESTEBAN CAICEDO BUITRAGO, cédula No. 1010204063. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

1. Apoyar en el análisis y conceptualización de asuntos administrativos y jurídicos que le sean 

asignados. 

2. Asistir a las audiencias públicas, comités, juntas y demás reuniones para las que fuere 

designado, en el cumplimiento del objeto contractual.  

3. Revisar los documentos y expedientes en las materias que le sean asignadas y en relación con 

el objeto contractual.  

4. Representar a la Personería de Bogotá, D.C., en los asuntos y procesos que por su relevancia 

jurídica, social o económica le sean asignados. 

5. Analizar la legalidad y constitucionalidad de todas las actuaciones que desarrollen en el marco 

de sus funciones y obligaciones para blindar jurídicamente las decisiones de la administración 

distrital. 

6. Dar contestación a las demandas judiciales y extrajudiciales, acciones de tutela, recursos y 

demás requerimientos legales, dentro de los términos de ley que, para la defensa judicial de la 

entidad, le sean asignados. 



 
 
 
 

 

7. Estar al tanto en el seguimiento de las notificaciones judiciales y adelantamiento de los 

procedimiento sindicados para cada proceso, según las leyes respectivas que impone al ejercicio 

del abogado. 

8. Asistir y apoyar en el seguimiento de los comités, juntas y demás reuniones para las que fuere 

designado, en el cumplimiento del objeto contractual. 

9. Realizar el cobro de las costas procesales que se determinen a favor de la entidad de acuerdo 

con lo establecido en la normativa vigente.  

10. Realizar la evaluación a los resultados de la defensa judicial de la entidad y adelantar las acciones 

de repetición derivadas de las sentencias condenatorias. 

11. Realizar la actualización de los procesos judiciales y extrajudiciales en el SIPROJ WEB Bogotá 

(Sistema de Procesos judiciales). 

12. Entregar al supervisor del contrato los informes que solicite, sobre cualquier aspecto y/o 

resultados obtenidos, en cumplimiento del objeto contractual. 

13. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 

contrato le imparta la personería a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución 

y cumplimiento de sus obligaciones. 

14. El contratista se compromete a no asesorar y/o adelantar negocios o procesos judiciales en 

contra del Distrito Capital durante la vigencia del contrato, conforme a lo establecido en el 

parágrafo del artículo 45 del Decreto 430 de 2018, así como a ejecutar su contrato teniendo en 

cuenta las obligaciones establecidas en la Ley 1123 de 2007, o la que la sustituya o modifique. 

15. El contratista deberá entregar informes mensuales de avance de ejecución del contrato. 

16. Generar informes de ejecución cuando sean requeridos por el supervisor. 

 
La presente certificación se expide a los 12 días de febrero de 2025 en la ciudad de Bogotá D.C. 
 
Si desea verificar la información aquí contenida, agradecemos enviar un correo electrónico a 
contratos@personeriabogota.gov.co. 
 
 
 
  
ROSA LILIANA CABRA SIERRA 
Subdirectora de Gestión Contractual 
 
Elaboró: Gilma Diana Rodríguez Corredor, Subdirección de Gestión Contractual 
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